
期中结业考试安排指南
本学期所有考试都要进系统，前半段结束课程全部采取“分散考试”模式进行排考。具体方法如下：

1、进入教务管理系统“考试管理”—“分散考试排考”—“考试时间地点安排”界面，点击“开始查询”即可看到需要安排的考试数据，如下图：
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注意：这里任务我已全部按照按教学班刷新好，请大家不要点击“取出新任务”按钮。
2、在需要安排的任务上点击右键，选择第一个“安排当前课号的考试时间地点”，出现安排界面，如下图：
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然后开始安排考试时间和地点；

注意：①考试时间：所有课程均安排在第10周考试。

      ②考试地点：所有课程均选择“单座”，教室个数按照考试人数需求选择。
安排结束后，点击保存系统会自动判断冲突，无冲突自动保存成功。

3、安排完时间地点后，直接进入菜单“考试管理”—“分散考试排考”—“考试监考教师安排”，安排监考教师即可

